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ค าน า 
 

 การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน ต าแหน่งผู้ช่วยเจ้าพนักงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วน
ต าบลหัวนา อ าเภอเมืองหนองบัวล าภู จังหวัดหนองบัวล าภู  ฉบับนี้เป็นคู่มือการปฏิบัติงานซึ่งงานสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา ได้จัดท าขึ้นเพ่ือส าหรับงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมใช้
ศึกษาและน าไปใช้ปฏิบัติงาน เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการด าเนินงาน  
 

 คู่มือการปฏิบัติงานของงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา ซึ่งในเอกสารนี้ได้
แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดงาน และมาตรฐานคุณภาพงาน เพ่ือก าหนดเป็นมาตรฐาน
คุณภาพงาน เป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมให้บรรลุตามข้อก าหนดที่ส าคัญ ซึ่งตอบสนอง
ต่อความต้องการของผู้รับบริการและประชาชนเป็นส าคัญ  
 

 ข้าพเจ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ไปศึกษา และน ามาใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ บรรลุตามหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา ที่ได้ระบุไว้ในพระราชบัญญัติ 
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สารบัญ 

เร่ือง หน้า 
 ค าน า ก 
 สารบัญ ข 
 โครงสร้างส านักปลัดงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 1 
 ความเป็นมา/ความส าคัญ 3 
 วัตถุประสงค์ 3 
 ประโยชน์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 4 
 ขอบเขต 4 
 แผนผังภารกิจงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา 5 
 การขอใบอนุญาตการจัดตั้งตลาด 7 
 การขอใบอนุญาตการประกอบกิจการอันตรายต่อสุขภาพ 8 
 สาระส าคัญเกี่ยวกับกิจการอันตรายต่อสุขภาพ 9 
 การขอใบอนุญาตสถานท่ีจ าหน่ายอาหาร และสถานท่ีสะสมอาหาร 14 
 การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ 15 
 คู่มือบริการประชาชน เรื่องการจัดการมูลฝอย 16 
 คู่มือบริการประชาชน เรื่องการจัดการส่ิงปฏิกูล 17 
 เหตุร าคาญ 18 
 แผนภูมิแสดงงานกองทุนหลักประกันสุขภาพ 19 
 แผนผังขั้นตอนการด าเนินการออกใบอนุญาต 20 
 ภาคผนวก  
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คู่มือการปฏิบัตงิาน 
 

๑. ความเป็นมา/ความส าคัญ  

 การจัดท าคู่มือปฏิบัติงานจัดท าขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมทราบ  ขั้นตอนการ
ปฏิบัติงาน และเป็นคู่มือส าหรับการศึกษาวิธีการปฏิบัติงานภายใต้ข้อบัญญัติ กฎหมาย ระเบียบ  ค าสั่งที่
เกี่ยวข้องให้เป็นแนวทางเดียวกันตามภารกิจหน้าที่ความรับผิดชอบโดยน าคู่มือการปฏิบัติงานไปเป็นเครื่องมือ
ในการพัฒนาบุคลากร และใช้เป็นแหล่งข้อมูลในการศึกษาหาความรู้และเป็นแนวทางการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้อง หรือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอกให้ทราบกระบวนการปฏิบัติงานด้านงานสาธารณสุข และ
สิ่งแวดล้อม การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา 
นอกจากให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงานแล้วยังเป็นประโยชน์  
ให้ผู้บริหารใช้ในการควบคุมมาตรฐานการปฏิบัติงานเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพ และเพ่ือให้ประชาชนรับทราบ
ข้อมูลที่ชัดเจนในการติดต่อรับบริการจากหน่วยงาน องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา ว่ามีหลักเกณฑ์ วิธีการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสาร และหลักฐาน ที่จ าเป็นในการขอรับบริการด้านสาธารณสุขฯ โดยมีขอบเขตการ
ด าเนินการที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดให้ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเบียนขึ้นทะเบียน
หรือแจ้งก่อนจะด าเนินการใด ๆ โดยเฉพาะการบริการของงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ซึ่งมีกฎหมายที่
เกี่ยวข้อง ได้แก่ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 , ข้อบัญญัติเรื่องตลาด พ.ศ. 2552 , 
ข้อบัญญัติ เรื่องการควบคุมกิจการที่ เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2549 , ข้อบัญญัติ เรื่องอัตรา
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2555 , ข้อบัญญัติเรื่องสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ.ศ. 2543 , ข้อบัญญัติเรื่องการจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ พ.ศ. 2552 , ข้อบัญญัติเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูล พ.ศ. 2553 , และข้อบัญญัติเรื่องการ
จัดการมูลฝอย พ.ศ. 2552 เป็นต้น 
 

2. วัตถุประสงค ์
 1. เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบริหารงานอย่างมีประสิทธิภาพ 
 ๒. เพ่ือให้เป็นคู่มือการเรียนรู้ด้วยตนเองให้ผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้โดยลดการตอบค าถาม 
ลดเวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่อาจเกิดในการท างานและสามารถพัฒนาการท างาน
ให้เป็นมืออาชีพได้ 
 ๓. เพ่ือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอกสามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากคู่มือการปฏิบัติงาน  ตรงกับ
ความต้องการได ้
 ๔. เพ่ือเป็นเครื่องมือที่ส าคัญในการปฏิบัติงานสามารถท าความเข้าในการท างานได้อย่างเป็นระบบและ
ครบถ้วนทั้งระดับหัวหน้า และผู้ปฏิบัติงาน 
 ๕. เพ่ือให้ผู้บริหารสามารถติดตามผลการปฏิบัติงานได้ทุกข้ันตอน 
 ๖. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิใช้เกิดความผิดพลาดในการท างานเป็นการลดข้อผิดพลาดหรือลดความ
ขัดแย้งที่อาจเกิดจากการปฏิบัติงาน 
 ๗. เพ่ือเป็นองค์ความรู้ใช้เป็นเครื่องมือในการฝึกอบรมเป็นเอกสารอ้างอิงในการท างานและเป็นแหล่งข้อมูล
ส าหรับผู้สนใจโดยทั่วไปเพ่ือให้การปฏิบัติงานในปัจจุบันเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
 8. เพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกในการติดต่อขอรับบริการของประชาชน โดยให้ข้อมูลที่ชัดเจนเกี่ยวกับ
หลักเกณฑ์ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบค าขอ สถานที่ให้บริการ 
 9. เพ่ือสร้างความโปร่งใสในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ 
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3. ประโยชน์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 
 3.1 ประโยชน์ต่อผู้รับบริการ 
  - ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน 
  - ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส ได้รับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ 
  - มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) 
 

 3.2 ประโยชน์ต่อผู้ปฏิบัติงาน/ผู้ให้บริการ 
  - ให้บริการด้วยความโปร่งใส ลดการใช้ดุลยพินิจในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริต
คอรัปชั่น 
  - สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการตามหลักเกณฑ์ท่ีวางไว้ เพ่ือน ามาปรับปรุงการให้บริการ   

 3.3 พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง 
 

 3.4 ประโยชน์โดยรวม 
  - ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ 
  - เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแข่งขัน 
 

๔. ขอบเขต 
  คู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ให้ใช้กับส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลหัว
นาเพ่ือให้เป็นแนวทางมาตรฐานเดียวกัน 
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แผนผังภารกิจงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา 
 

 งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานสาธารณสุขชุมชน ส่งเสริมสุขภาพ
และอนามัย งานป้องกันโรคติดต่อ งานสุขาภิบาลสิ่ งแวดล้อม งานรักษาความสะอาด งานศูนย์บริการ
สาธารณสุข และงานอื่น ๆ เกี่ยวกับการให้บริการด้านสาธารณสุข และงานอื่น ๆ ที่เก่ียวข้องที่ได้รับมอบหมาย 
โดยแบ่งส่วนราชการในงานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ดังนี้ 
 

๑. งานอนามัยและสิ่งแวดล้อม มีหน้าที่เกี่ยวกับ 

 1.1 การจัดหาน้ าเพ่ืออุปโภค บริโภค 
 1.2 การบ าบัดน้ าเสีย และควบคุมมลพิษทางน้ า 
 1.3 การจัดการขยะมูลฝอย และสิ่งปฏิกูล 
 1.4 การควบคุมสัตว์พาหะน าโรค 
 1.5 การป้องกันและควบคุมมลพิษทางดิน 
 1.6 การสุขาภิบาลอาหาร 
 1.7 การควบคุมมลพิษทางอากาศ 
 1.8 การป้องกันอันตรายจากกัมมันตภาพรังสี 
 1.9 อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 
 1.10 การควบคุมมลพิษทางเสียง 
 1.11 การจัดการสิ่งแวดล้อมของที่พักอาศัยและสิ่งแวดล้อมใกล้เคียง 
 1.12 การผังเมือง 
 1.13 การจัดการสิ่งแวดล้อมของการคมนาคมทางบก ทางน้ า และทางอากาศ 
 1.14 การป้องกันอุบัติเหตุต่าง ๆ 
 1.15 การจัดการสิ่งแวดล้อมของสถานที่พักผ่อนหย่อนใจและสถานที่ท่องเที่ยว 
 1.16 การจัดการสุขาภิบาลเกี่ยวกับโรคระบาด เหตุการณ์ฉุกเฉิน อุบัติภัย และการอพยพย้ายถิ่น 
 1.17 มาตรการป้องกันเพ่ือให้สิ่งแวดล้อมโดยทั่วไปไม่ท าให้เกิดโรคหรือเกิดอันตรายต่อสุขภาพ 
 

2. งานควบคุมและป้องกันโรคติดต่อ มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
 2.1 งานการเฝ้าระวังโรคระบาด 
 2.2 งานระบาดวิทยา 
 2.3 งานป้องกันและระงับโรคติดต่อน าโดยแมลงและสัตว์ 
 2.4 งานป้องกันและระงับโรคติดต่อ งานป้องกันและควบคุมโรคไม่ติดต่อ 
 2.5 จัดท าสื่อประชาสัมพันธ์เผยแพร่ด้านการป้องกันและระงับโรคติดต่อ 
 

3. งานสาธารณสุข มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
 1. งานส่งเสริมสุขภาพ 
  - ส่งเสริมสุขภาพในโรงเรียนและศูนย์เด็กเล็ก 
  - งานส่งเสริมการออกก าลังกายของประชาชน 
 

 2. งานป้องกันและควบคุมโรค  
  - งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
  - งานป้องกันและควบคุมโรคไม่ติดต่อ 
 

 3. งานรักษาพยาบาลเบื้องต้นและการฟื้นฟูสุขภาพ 
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  - ให้บริการตรวจรักษาคัดกรองผู้ป่วยในชุมชนร่วมกับรพ. สต 
  - ออกเยี่ยมบ้านเพ่ือให้ค าแนะน าด้านสุขภาพ 
  - โครงการศูนย์บริการสาธารณสุขในชุมชน 
  - งานบริการการแพทย์ฉุกเฉิน 
 

 4. งานป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด 
  - งานคัดกรองกลุ่มเสี่ยงผู้ใช้ยาเสพติด 
  - งานรักษาบ าบัดและฟ้ืนฟูผู้ใช้ยาเสพติด 
 

 5. งานคุ้มครองผู้บริโภค 
  - งานอาหารสะอาดรสชาติอร่อย (Clean Food Good Taste) 
  - งานอาหารปลอดภัย (Food Safety) 
 

 6. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพแห่งชาติในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ 
  - งานธุรการ การเงิน กับบัญชีกองทุน 
 

4. งานส่งเสริมสุขภาพและสาธารณสุข มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
  - งานสุขศึกษา 
  - งานอนามัยโรงเรียน 
  - งานอนามัยแม่และเด็ก 
  - งานวางแผนครอบครัว 
  - งานสาธารณสุขมูลฐาน 
  - งานโภชนาการ 
  - งานสุขภาพจิต 
  - งานส่งเสริมกิจกรรมอาสาสมัครสาธารณสุข (อสม.) 
  - งานบริการฉีดวัคซีนโรคพิษสุนัขบ้า 
  - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

5. งานรักษาความสะอาด มีหน้าที่เกี่ยวกับ 
  - งานกวาดล้างท าความสะอาด 
  - งานเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย 
  - งานขนถ่ายขยะมูลฝอย 
  - งานขนถ่ายสิ่งปฏิกูล 
  - งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

สถานที่/หน่วยงานที่รับผิดชอบ : งานสาธารณสุขและสิ่งแวด ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา 
 

ช่องทางการติดต่อ : โทรศัพท์. 042-315962  โทรสาร. 042-315962 
Email : huana.nblp.2020@gmail.com 
Website : https://www.huana-nbp.go.th/ 
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การขอใบอนุญาตการจัดตั้งตลาด 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน *** 

1. ผู้ยื่นขออนุญาตจัดตั้งตลาด กรอกข้อมูลในใบขออนุญาต/ต่ออายุ
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ที่ อบต. หัวนา จัดเตรียมให้ 

2. ผู้ย่ืนขออนุญาตจัดตั้งตลาด แนบบัตรประชาชน/ทะเบียนบ้าน 
(ตัวจริง) หากเป็นนิติบุคคลให้แนบส าเนา 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ 

3. หากมีอาคารที่ใช้ประกอบกิจการการ ผู้ขอจัดตั้งตลาดแนบ
หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 1 ฉบับ 

4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที 

5. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ประกอบการ ภายใน 3 วัน หาก
ถูกต้องตามข้อบัญญัติ ให้เสนอออกใบอนุญาต ภายใน 2 วัน 

6. หากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าสถานที่ประกอบการไม่ถูกต้อง ควร
ด าเนินการแจ้งให้ผู้ย่ืนประกอบการทราบเพื่อด าเนินการปรับปรุง ภายใน 15 วัน 

และเจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่ตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องจึง พิจารณาออกใบอนุญาต 

7. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
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การขอใบอนุญาตการประกอบกิจการอันตรายต่อสุขภาพ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน *** 

1. ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการ 
กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตที่ อบต. จัดเตรียมให้ 

2. ผู้ย่ืนแนบบัตรประชาชน/ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) 
หากเป็นนิติบุคคลให้แนบส าเนา 

หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ 

3. หากมีอาคารที่ใช้ประกอบกิจการการ ผู้ขอจัดตั้งตลาดแนบ
หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 1 ฉบับ 

4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที 

5. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ประกอบการ ภายใน 3 วัน หาก
ถูกต้องตามข้อบัญญัติ ให้เสนอออกใบอนุญาต ภายใน 2 วัน 

6. หากเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าสถานที่ประกอบการไม่ถูกต้อง ควร
ด าเนินการแจ้งให้ผู้ย่ืนประกอบการทราบเพื่อด าเนินการปรับปรุง ภายใน 15 วัน 

และเจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่ตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องจึง พิจารณาออกใบอนุญาต 

7. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
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สาระส าคัญเกี่ยวกับกิจการอันตรายต่อสุขภาพ 
 กิจการอันตราย คือ กิจการที่ก่อให้เกิดผลกระทบต่อคน ดิน น้ า อากาศ ได้แก่ 
 - มลภาวะทางเสียง (เสียงดัง) 

 - ความสั่นสะเทือน (เครื่องจักรที่มีแรงกระแทกฯ) 

 - มลพิษทางอากาศ (กลิ่น ควัน ผง ฝุ่น ฯ) 

 - มลพิษทางน้ า (น้ าเสียฯ) 

กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  
 จ านวนทั้งสิ้น 135 ประเภท ใน 13 กลุ่ม  
 โดยมีรายชื่อของกลุ่มและประเภทกิจการ รวมตลอดถึง ปัญหาผลกระทบต่อผู้ประกอบอาชีพ ชุมชน 
และสิ่งแวดล้อม และหลักการที่จะควบคุมปัญหา ดังต่อไปนี้ 

1. กิจการที่เกี่ยวกับการเลี้ยงสัตว์ 
 (1) การเลี้ยงสัตว์บก สัตว์ปีก สัตว์น้ า สัตว์เลื้อยคลานหรือแมลง 
 (2) การเลี้ยงสัตว์เพ่ือรีดเอาน้ านม 

 (3) การประกอบกิจการเลี้ยง รวบรวมสัตว์ หรือธุรกิจอ่ืนใดอันมีลักษณะท านองเดียวกับเพ่ือให้
ประชาชนเข้าชม หรือเพ่ือประโยชน์ของกิจการนั้น ทั้งนี้ จะมีการเรียกเก็บค่าดูหรือค่าบริการไม่ว่าทางตรงหรือ
ทางอ้อมหรือไม่ก็ตาม 

 

 2. กิจการที่เกี่ยวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
 (1) การฆ่าสัตว์ ยกเว้นในสถานที่จ าหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาดและการฆ่าเพ่ือการ
บริโภคในครัวเรือน 
 (2) การฟอกหนังสัตว์ ขนสัตว์ และสะสมหนังสัตว์ ขนสัตว์ที่ยังมิได้ฟอก 
 (3) การสะสมเขาสัตว์ กระดูกสัตว์ที่ยังมิได้แปรรูป 
 (4) การเค่ียวหนังสัตว์ เอ็นสัตว์ ไขสัตว์ 
 (5) การต้ม การตาก การเผาเปลือกหอย เปลือกปู เปลือกกุ้ง ยกเว้นในสถานที่จ าหน่ายอาหาร
การเร่ขาย และการขายในตลาด 
 (6) การประดิษฐ์เครื่องใช้หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ จากเปลือกหอย กระดูกสัตว์ เขาสัตว์ หนังสัตว์ ขน
สัตว์ หรือส่วนอื่น ๆ ของสัตว์ 
 (7) การผลิต การโม่ การป่น การบด การผสม การบรรจุ การสะสม หรือการกระท าอ่ืนใดต่อสัตว์
หรือพืช หรือส่วนหนึ่งส่วนใดของสัตว์หรือพืช เพ่ือเป็นอาหารสัตว์ 
 (8) การสะสมหรือการล้างครั่ง 
 

 3. กิจการที่เกี่ยวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ าดื่ม 
  (1) การผลิตเนย เนยเทียม 
  (2) การผลิตกะปิ น้ าพริกแกง น้ าพริกเผา น้ าปลา น้ าเคย น้ าบูดู ไตปลา เต้าเจี้ยว ซีอ๊ิว  หอยดอง 
หรือซอสปรุงรสอ่ืน ๆ ยกเว้นการผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน 
  (3) การผลิต การหมัก การสะสมปลาร้า ปลาเจ่า กุ้งเจ่า ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
  (4) การตากเนื้อสัตว์ การผลิตเนื้อสัตว์เค็ม การเค่ียวมันกุ้ง ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
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  (5) การนึ่ง การต้ม การเคี่ยว การตาก หรือวิธีอ่ืนใดในการผลิตอาหารจากสัตว์ พืช ยกเว้นใน
สถานที่จ าหน่ายอาหาร การเร่ขาย การขายในตลาด และการผลิตเพื่อการบริโภคในครัวเรือน 
  (6) การเคี่ยวน้ ามันหมู การผลิตกุนเชียง หมูยอ ไส้กรอก หมูตั้ง ยกเว้นในสถานที่จ าหน่ายอาหาร
การเร่ขาย การขายในตลาด และการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
  (7) การผลิตเส้นหมี่ ขนมจีน ก๋วยเตี๋ยว เต้าฮวย เต้าหู้ วุ้นเส้น เกี้ยมอ๋ี 
  (8) การผลิตแบะแซ 
  (9) การผลิตอาหารบรรจุกระป๋อง ขวด หรือภาชนะอ่ืนใด 
  (10) การประกอบกิจการการท าขนมปังสด ขนมปังแห้ง จันอับ ขนมเปี๊ยะ 
  (11) การแกะ การล้างสัตว์น้ า ที่ไม่ใช่ส่วนหนึ่งของกิจการห้องเย็น ยกเว้นการผลิตเพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 
  (12) การผลิตน้ าอัดลม น้ าหวาน น้ าโซดา น้ าถั่วเหลือง เครื่องดื่มชนิดต่าง ๆ บรรจุกระป๋องขวด 
หรือภาชนะอ่ืนใด ยกเว้นการผลิตเพื่อการบริโภคในครัวเรือน 
  (13) การผลิต การแบ่งบรรจุน้ าตาล 
  (14) การผลิตผลิตภัณฑ์จากน้ านมวัว 
  (15) การผลิต การแบ่งบรรจุเอทิลแอลกอฮอล์ สุรา เบียร์ น้ าส้มสายชู 
  (16) การค่ัวกาแฟ 
  (17) การผลิตลูกชิ้นด้วยเครื่องจักร 
  (18) การผลิตผงชูรส 
  (19) การผลิตน้ ากลั่น น้ าบริโภค 
  (20) การตาก การหมัก การดองผัก ผลไม้ หรือพืชอย่างอ่ืน ยกเว้นการผลิตเพ่ือบริโภคใน
ครัวเรือน 
  (21) การผลิต การบรรจุใบชาแห้ง ชงผงหรือเครื่องดื่มชนิดผงอ่ืน ๆ 
  (22) การผลิตไอศกรีม ยกเว้นการผลิตเพื่อบริโภคในครัวเรือน 
  (23) การผลิตบะหมี่ มักกะโรนี หรือผลิตภัณฑ์อ่ืน ๆ ที่คล้ายคลึงกัน 
  (24) การประกอบกิจการห้องเย็น แช่แข็งอาหาร 
  (25) การผลิตน้ าแข็ง ยกเว้นการผลิตเพ่ือใช้ในสถานที่จ าหน่ายอาหารและเพ่ือการบริโภคใน
ครัวเรือน 
  (26) การเก็บ การถนอมอาหารด้วยเครื่องจักรที่มีก าลังตั้งแต่ 5 แรงม้าข้ึนไป 
 

 4. กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องส าอาง ผลิตภัณฑ์ช าระล้าง 
  (1) การผลิต การโม่ การบด การผสม การบรรจุยาด้วยเครื่องจักร 
  (2) การผลิต การบรรจุยาสีฟัน แชมพู ผ้าเย็น กระดาษเย็น เครื่องส าอางต่าง ๆ 
  (3) การผลิตส าลี ผลิตภัณฑ์จากส าลี 
  (4) การผลิตผ้าพันแผล ผ้าปิดแผล ผ้าอนามัย ผ้าอ้อมส าเร็จรูป 
  (5) การผลิตสบู่ ผงซักฟอก ผลิตภัณฑ์ช าระล้างต่าง ๆ 
 

 5. กิจการที่เกี่ยวกับการเกษตร 
  (1) การอัด การสกัดเอาน้ ามันจากพืช 
  (2) การล้าง การอบ การรม การสะสมยางดิบ 
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  (3) การผลิตแป้งมันส าปะหลัง แป้งสาคู หรือแป้งอ่ืน ๆ ในท านองเดียวกันด้วยเครื่องจักร 
  (4) การสีข้าวด้วยเครื่องจักร 
  (5) การผลิตยาสูบ 
  (6) การขัด การกะเทาะ การบดเมล็ดพืช การนวดข้าวด้วยเครื่องจักร 
  (7) การผลิต การสะสมปุ๋ย 
  (8) การผลิตใยมะพร้าว หรือวัตถุคล้ายคลึงด้วยเครื่องจักร 
  (9) การตาก การสะสมหรือการขนถ่ายมันส าปะหลัง 
 

 6. กิจการที่เกี่ยวกับโลหะหรือแร่ 
  (1) การผลิตโลหะเป็นภาชนะ เครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์หรือเครื่องใช้ต่าง ๆ 
  (2) การหลอม การหล่อ การถลุงแร่หรือโลหะทุกชนิด ยกเว้นกิจการใน (1) 
  (3) การกลึง การเจาะ การเชื่อม การตี การตัด การประสาน การรีด การอัดโลหะด้วยเครื่องจักร 
หรือก๊าซหรือไฟฟ้า ยกเว้นกิจการใน (1) 
  (4) การเคลือบ การชุบโลหะด้วยตะกั่ว สังกะสี ดีบุก โครเมียม นิกเกิล หรือโลหะอ่ืนใดยกเว้น
กิจการใน (1) 
  (5) การขัด การล้างโลหะด้วยเครื่องจักร สารเคมี หรือวิธีอ่ืนใด ยกเว้นกิจการใน (1) 
  (6) การท าเหมืองแร่ การสะสม การแยก การคัดเลือกหรือการล้างแร่ 
 

 7. กิจการที่เกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
  (1) การต่อ การประกอบ การเคาะ การปะผุ การพ่นสี การพ่นสารกันสนิมยานยนต์ 
  (2) การตั้งศูนย์ถ่วงล้อ การซ่อม การปรับแต่ง ระบบปรับอากาศ หรืออุปกรณ์ท่ีเป็นส่วนประกอบ
ของยานยนต์เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
  (3) การประกอบธุรกิจเกี่ยวกับยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล ซึ่งมีไว้บริการ หรือจ าหน่าย
และในการประกอบธุรกิจนั้น มีการซ่อมหรือปรับปรุงยานยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกลดังกล่าวด้วย 
  (4) การล้าง การอัดฉีดยานยนต์ 
  (5) การผลิต การซ่อม การอัดแบตเตอรี่ 
  (6) การปะ การเชื่อมยาง 
  (7) การอัดผ้าเบรก ผ้าครัช 
 

 8. กิจการที่เกี่ยวกับไม้ 
  (1) การผลิตไม้ขีดไฟ 
  (2) การเลื่อย การซอย การขัด การไส การเจาะ การขุดร่อง การท าคิ้ว หรือการตัดไม้เครื่องจักร 
  (3) การประดิษฐ์ไม้ หวาย เป็นสิ่งของด้วยเครื่องจักร หรือการพ่น การทาสารเคลือบเงาสีหรือการ
แต่งส าเร็จผลิตภัณฑ์จากไม้หรือหวาย 
  (4) การอบไม้ 
  (5) การผลิตธูปด้วยเครื่องจักร 
 

 9. กิจการที่เกี่ยวกับการบริการ 
  (1) กิจการสปาเพ่ือสุขภาพ เว้นแต่เป็นการให้บริการในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วย
สถานพยาบาล 

-11- 



 
 

  (2) การประกอบกิจการ อาบ อบ นวด เว้นแต่เป็นการให้บริการใน 9(1) หรือในสถานพยาบาล
ตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
  (3) การประกอบกิจการสถานที่อาบน้ า อบไอน้ า อบสมุนไพร เว้นแต่เป็นการให้บริการใน 9(1) 
หรือในสถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
  (4) การประกอบกิจการโรงแรมหรือกิจการอ่ืนในท านองเดียวกัน 
  (5) การประกอบกิจการหอพัก อาคารชุดให้เช่า ห้องเช่า ห้องแบ่งเช่าหรือกิจการอ่ืน ในท านอง
เดียวกัน 
  (6) การประกอบกิจการโรงมหรสพ 
  (7) การจัดให้มีการแสดงดนตรี เต้นร า ร าวง รองเง็ง ดิสโก้เทค คาราโอเกะ หรือการแสดงอ่ืน ๆ
ในท านองเดียวกัน 
  (8) การประกอบกิจการสระว่ายน้ า หรือกิจการอ่ืน ๆ ในท านองเดียวกัน เว้นแต่เป็นการให้บริการ
ใน 9(1) 
  (9) การจัดให้มีการเล่นสเกต โดยมีแสงหรือเสียงประกอบ หรือการเล่นอื่น ๆ ในท านองเดียวกัน 
  (10) การประกอบกิจการเสริมสวยหรือแต่งผม เว้นแต่กิจการที่อยู่ในบังคับตามกฎหมายว่าด้วย
การประกอบวิชาชีพเวชกรรม 
  (11) การประกอบกิจการให้บริการควบคุมน้ าหนัก โดยมีวิธีการควบคุมทางโภชนาการ ให้อาหาร
ที่มีวัตถุประสงค์พิเศษ การบริหารร่างกาย หรือโดยวิธีอ่ืนใด เว้นแต่เป็นการให้บริการใน 9(1) หรือใน
สถานพยาบาลตามกฎหมายว่าด้วยสถานพยาบาล 
  (12) การประกอบกิจการสวนสนุก ตู้เกม 
  (13) การประกอบกิจการสนามกอล์ฟ หรือสถานฝึกซ้อมกอล์ฟ 
  (14) การประกอบกิจการห้องปฏิบัติการทางการแพทย์ การสาธารณสุข วิทยาศาสตร์และ
สิ่งแวดล้อม 
  (15) การสักผิวหนัง การเจาะหูหรือเจาะอวัยวะอ่ืน 
  (16) การประกอบกิจการให้บริการเลี้ยงดูแลเด็กที่บ้าน 
  (17) การประกอบกิจการให้บริการดูแลผู้สูงอายุที่บ้าน 
 

 10.กิจการที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
  (1) การปั่นด้ายการกรอด้าย การทอผ้าด้วยเครื่องจักรหรือการทอผ้าด้วยกี่กระตุก ตั้งแต่ 5 ขึ้นไป 
  (2) การสะสมปอ ป่าน ฝ้ายหรือนุ่น 
  (3) การปั่นฝ้ายหรือนุ่นด้วยเครื่องจักร 
  (4) การทอเสื่อ กระสอบ พรม หรือสิ่งทออ่ืน ๆ ด้วยเครื่องจักร 
  (5) การเย็บผ้าด้วยเครื่องจักร ตั้งแต่ 5 เครื่องขึ้นไป 
  (6) การพิมพ์ผ้า หรือการพิมพ์บนสิ่งทออ่ืน ๆ 
  (7) การซัก การอบ การรีด การอัดกลีบผ้าด้วยเครื่องจักร 
  (8) การย้อม การกัดสีผ้าหรือสิ่งทออ่ืน ๆ 
 

 11. กิจการที่เกี่ยวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
  (1) การผลิตภาชนะดินเผาหรือผลิตภัณฑ์ดินเผา 
  (2) การระเบิด การโม่ การป่นหินด้วยเครื่องจักร 
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  (3) การผลิตเครื่องใช้ด้วยซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
  (4) การสะสม การผสมซีเมนต์ หิน ทราย หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
  (5) การเจียระไนเพชร พลอย หิน กระจก หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
  (6) การเลื่อย การตัด หรือการประดิษฐ์หินเป็นสิ่งของต่าง ๆ 
  (7) การผลิตชอล์ก ปูนปาสเตอร์ ปูนขาว ดินสอพอง หรือการเผาหินปูน 
  (8) การผลิตผลิตภัณฑ์ต่าง ๆ ที่มีแร่ใยหินเป็นส่วนประกอบหรือส่วนผสม เช่น ผ้าเบรก ผ้าครัช
กระเบื้องมุงหลังคา กระเบื้องยาง ฝ้าเพดาน ท่อน้ า เป็นต้น 
  (9) การผลิตกระจกหรือผลิตภัณฑ์แก้ว 
  (10) การผลิตกระดาษทราย 
  (11) การผลิตใยแก้วหรือผลิตภัณฑ์จากใยแก้ว 
 

 12. กิจการที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่านหิน สารเคมี 
  (1) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งกรด ด่าง สารออกซิไดซ์ หรือสารตัวท าละลาย 
  (2) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งก๊าซ 
  (3) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งน้ ามันปิโตรเลียมหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียมต่าง ๆ 
  (4) การผลิต การบรรจุ การสะสม การขนส่งถ่านหิน ถ่านโค้ก 
  (5) การพ่นสี ยกเว้นกิจการใน 7 (1) 
  (6) การประดิษฐ์สิ่งของเครื่องใช้ด้วยยาง ยางเทียม พลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่
คล้ายคลึง 
  (7) การโม่ การบดชัน 
  (8) การผลิตสีหรือน้ ามันผสมสี 
  (9) การผลิต การล้างฟิล์มรูปถ่ายหรือฟิล์มภาพยนตร์ 
  (10) การเคลือบ การชุบ วัตถุด้วยพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
  (11) การผลิตพลาสติก เซลลูลอยด์ เบเกอร์ไลท์หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
  (12) การผลิต การบรรจุสารเคมีดับเพลิง 
  (13) การผลิตน้ าแข็งแห้ง 
 

 13. กิจการอื่น ๆ 
  (1) การพิมพ์หนังสือหรือสิ่งพิมพ์อ่ืนที่มีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร 
  (2) การผลิต การซ่อมเครื่องอิเล็กทรอนิกส์ เครื่องไฟฟ้า อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ อุปกรณ์ไฟฟ้า 
  (3) การผลิตเทียน เทียนไข หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
  (4) การพิมพ์แบบ พิมพ์เขียวหรือการถ่ายเอกสาร 
  (5) การสะสมวัตถุหรือสิ่งของที่ช ารุด ใช้แล้วหรือเหลือใช้ 
  (6) การประกอบกิจการโกดังสินค้า 
  (7) การล้างขวด ภาชนะหรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้ว 
  (8) การพิมพ์สีลงบนวัตถุท่ีมิใช่สิ่งทอ 
  (9) การก่อสร้าง 
  (10) กิจการท่าเทียบเรือประมง สะพานปลา หรือแพปลา 
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การขอใบอนุญาตสถานที่จ าหน่ายอาหาร และสถานที่สะสมอาหาร 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 1. ผู้ยื่นขออนุญาตสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตที่ 
อบต. หัวนา จัดเตรียมให ้
 2. ผู้ยื่นขออนุญาต แนบบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) หากเป็นนิติบุ คคลให้แนบส าเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ 3. หากมีอาคารที่ใช้ประกอบกิจการต้องแนบหนังสือรับรอง
สิ่งปลูกสร้าง 1 ฉบับ 
 4. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาท ี
 5. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ประกอบกิจการ ภายใน 3 วัน หากถูกต้องตามข้อบัญญัติ จึงพิจารณา
ออกหนังสือรับรองการแจ้ง หรือใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารภายใน 2 วัน 
 6. ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบกิจการทราบ เพ่ือด าเนินการ
ปรับปรุงภายใน 15 วัน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องเสนอพิจารณาออกหนังสือรับรองการแจ้ง หรือ
ใบอนุญาตฯ 
 7. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) 
 

*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน *** 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ออกหนังสือรับรองการแจ้ง 
 

1. พื้นที่ประกอบกิจการไม่เกิน 10 ตารางเมตร 

2. พื้นที่ประกอบกิจการเกิน 10 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

สถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ออกการขอใบอนุญาต 
 

1. พ้ืนที่ประกอบกิจการเกิน 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 600 ตารางเมตร 

2. พื้นที่ประกอบกิจการเกิน 600 ตารางเมตร ขึ้นไป 
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การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 1. ผู้ยื่นขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือสาธารณะ กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตที่ อบต.หัวนา
จัดเตรียมให ้
 2. ผู้ยื่นขออนุญาต แนบบัตรประชาชน ทะเบียนบ้าน (ตัวจริง) หากเป็นนิติบุคคลให้แนบส าเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 1 ฉบับ 
 3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาท ี
 4. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบสถานที่หรือสาธารณะภายใน 3 วัน หากถูกต้องตามข้อบัญญัติ จึง
พิจารณาออกใบอนุญาตฯ ภายใน 2 วัน 
 5. ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่หรือสาธารณะแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบกิจการ
ทราบเพ่ือด าเนินการปรับปรุงภายใน 15 วัน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบซ้ าหากถูกต้องเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาตฯ 
 6. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) 

 
*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน *** 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะที่ออกใบอนุญาต 

1. การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าใน
ที่หนึ่งที่ใดเป็นปกต ิ

2. การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการเร่ขาย 
 

การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะที่ออกใบอนุญาต 

1. การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการจัดวางสินค้าใน
ที่หนึ่งที่ใดเป็นปกต ิ

2. การจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการเร่ขาย 
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คู่มือบริการประชาชน เรื่องการจัดการมูลฝอย 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 1. ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการ รับเก็บ ขน หรือก าจัดมูลฝอย กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตที่ อบต. 
หัวนา จัดเตรียมให ้
 2. ผู้ยื่นขออนุญาตแนบบัตรประจ าตัวประชาชน หรือข้าราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ 1 ฉบับ 
ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับใบมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ) 
 3. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่น 1 ฉบับ 
 4. แผนการด าเนินงานในการเก็บขนมูลฝอยที่แสดงรายละเอียดขั้นตอน การด าเนินงาน พร้อมด้วย
ก าลังคนงบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
 5. ส าเนาใบอนุญาตกรมการขนส่งทางบก 1 ฉบับ 
 6. ส าเนาเอกสารสิทธิในที่ดินที่ใช้ก าจัดขยะมูลฝอย 1 ฉบับ (ถ้ามี) 
 7. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที 
 8. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบยานพาหนะในการเก็บขน มูลฝอย ของผู้ประกอบการ หากถูกต้องตาม
ข้อบัญญัติ ให้พิจารณาออกใบอนุญาต ภายใน 5 วัน ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ ถูกต้อง แจ้งให้ผู้
ประกอบกิจการทราบในคราวเดียวกันหรือภายใน 15 วัน เพ่ือด าเนินการปรับปรุง และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบซ้ า
หากถูกต้องเสนอพิจารณาออกใบอนุญาตฯ 
 

*** ทั้งนี้พิจารณาออกใบอนุญาตหรือไม่ออกใบอนุญาตภายในระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน*** 
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คู่มือบริการประชาชน เรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูล 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
 1. ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการรับเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูล กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตที่ 
อบต. หัวนา จัดเตรียมให ้
 2. ผู้ยื่นขออนุญาตแนบบัตรประจ าตัวประชาชน หรือข้าราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ 1 ฉบับ 
ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับใบมอบอ านาจ (ในกรณทีี่มีการมอบอ านาจ) 
 3. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่น 1 ฉบับ 
 4. แผนการด าเนินงานในการเก็บขนสิ่งปฏิกูล ที่แสดงรายละเอียดขั้นตอน การด าเนินงานพร้อมด้วย
ก าลังคนงบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ และวิธีการบริหารจัดการ 
 5. ส าเนาใบอนุญาตกรมการขนส่งทางบก 1 ฉบับ 
 6. ส าเนาเอกสารสิทธิในที่ดินที่ใช้ก าจัดสิ่งปฏิกูล 1 ฉบับ (ถ้ามี) 
 7. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 15 นาที 
 8. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบยานพาหนะในการเก็บขน สิ่งปฏิกูล ของผู้ประกอบการ หากถูกต้องตาม
ข้อบัญญัติ ให้พิจารณาออกใบอนุญาต ภายใน 5 วัน ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้
ประกอบกิจการทราบในคราวเดียวกันหรือภายใน 15 วัน เพ่ือด าเนินการปรับปรุง และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบซ้ า
หากถูกต้องเสนอพิจารณาออกใบอนุญาตฯ 
 

*** ทั้งนี้พิจารณาออกใบอนุญาตหรือไม่ออกใบอนุญาตภายในระยะเวลาให้บริการไม่เกิน 20 วัน *** 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการด าเนินการ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

****ระยะเวลา ระยะเวลาด าเนินการ ไม่เกิน ๗ วนั (นับเวลาในวันปฏิบัติราชการ)**** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

เหตุร าคาญ 

ผู้ร้องเรียนเขียนค าร้อง 
 

เจ้าหน้าที่รับค าร้อง 

และตรวจสอบความถูกต้อง 

สั่งให้ผู้ถูกร้องเรียนปฏิบัติตามแบบตรวจ
ค าแนะน าของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

เจ้าหน้าที่ 
ออกตรวจสอบเหตุร าคาญ 

เสนอเจ้าพนักงานท้องถิ่น/เจ้าพนักงาน
สาธารณสุขออกแบบตรวจค าแนะน า 
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แผนภูมิแสดง งานกองทุนหลักประกันสุขภาพ 

 
 

                       แต่งตั้ง 

 
 
 

  
                     พิจารณา อนุมัติ ติดตาม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

งานกองทุนหลกัประกันสขุภาพ 

องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา 

คณะกรรมการกองทุนฯ 

อนุกรรมการ LTC ออกประกาศ 

ระเบียบกองทุนฯ 
คณะท างานกองทุนฯ อนุกรรมการกองทุนฯ 

โครงการเพื่อจัดการบริการ 

ดูแลระยะยาวส าหรับผู้สูงอายุที่มีภาวะพึ่งพิง 

ผู้สูงอายุท่ีมีภาวะพ่ึงพิง 

ในพื้นที่ได้รับการดูแลตามแผนงาน 

ประชาชนในพื้นที่ได้รับการ ส่งเสริม ป้องกัน 

รักษา ฟื้นฟูสุขภาพตามวัตถุปะสงค์กองทุน 

๑. เงินกองทุนต าบลฯ 

    - โอนจาก สปสช. 
    - สมทบจาก อบต. 
๒. เงินกองทุนผู้สูงอายุท่ีมีภาวะฯ 

    - โอนจาก สปสช. 

การใช้จ่ายตามแผนหรือโครงการดังนี้ 
 ๑. หน่วยบริการ สถานบริการ หน่วยงาน         
สาธารณสุข 

๒. องค์กร/กลุ่มประชาชน/หน่วยงานอื่น 

๓. ศพด./ศูนย์พัฒนาคุณภาพผู้สูงอายุ 
๔. การบริหารหรือพัฒนากองทุน 

๕. กิจกรรมกรณีเกิดโรคระบาด 
 

 การประชุมคณะกรรมการ อนุกรรมการ ที่ปรึกษา คณะท างาน  
 การวางแผนงานการเงินประจ าปี  
 การวางแผนงานโครงการ/กิจกรรม  
 การพิจารณา อนุมัติโครงการ  
 การติดตามโครงการ/กิจกรรม  
 การรายงานด าเนินงานต่อ สปสช 

รพ.สต. 
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แผนผังขั้นตอนการด าเนินการออกใบอนุญาต 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ยื่นเอกสารขออนุญาต/ต่อใบอนุญาต 

พิจารณาขออนุญาตและตรวจเอกสาร 

 15 นาที ตรวจสถานที่ภายใน 3 วัน 

กรณีถูกต้องเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ออกใบอนุญาต ภายใน 2 วัน 

ถ้าไม่แก้ไขภายใน 15 วัน ให้ถูกต้อง 

เป็นการสละสิทธิ์การยื่นค าขอ 

ไม่ต้องด้วยสุขลักษณะใหผู้้ประกอบการแก้ไข  
ภายใน 15 วัน (ขยายเวลาได้ 2 ครั้ง ๆ ละไม่เกิน 
15 วัน) เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีค าสั่งไม่อนุญาต 

แก้ไขปรังปรุงถูกต้อง 

ออกใบอนุญาต ภายใน 20 วัน 

กรณีไม่ถูกต้องแจ้งแก้ไข ภายใน 15 วัน 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

  



 
 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ..................................................................... 

  

     เขียนที่................................................... 

           วันที่..............เดือน..........................พ.ศ. ............................ 
 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...............................................................อายุ........ ....ปี  สัญชาติ........................ 
 

โดย......................................................................................................................ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ปรากฏตาม.......................................................... .................................................................................................  

ที่อยู่เลขที่.................หมู่ที่...................ตรอก/ซอย.......................................ถนน................... .............................. 

ต าบล.................................อ าเภอ.............................................จังหวัด................................. ............................... 

หมายเลขโทรศัพท์.................................................................................... ...................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

 ชื่อตลาด...............................................ประเภท.......................มีพ้ืนที่................................ ..ตารางเมตร 

จ านวนผู้ประกอบการค้า.................ราย  ตั้งอยู่เลขที่..........................ถนน......................ต าบล.......................... 

อ าเภอ.............................................จังหวัด.....................................หมายเลขโทรศัพท์................ ......................... 

 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร 
หลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว ดังนี้ 

 1. ส าเนาบัตรประชาชน (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืน ๆ ระบุ...........) จ านวน.......ฉบับ 

 2. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาด า ขนาด 1 นิ้ว                         จ านวน.......ฉบับ 

 3. ใบรับรองแพทย์                                                                จ านวน.......ฉบบั 

 4. ใบมอบอ านาจ ขอรับรอง.................................................................                        จ านวน.......ฉบบั 

 5. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล                                            จ านวน.......ฉบบั 

 6. แผนผังแบบก่อสร้างตลาด.................................................................                       จ านวน.......ฉบบั 

 7. ใบอนุญาตก่อสร้าง (กรณีตลาดประเภทที่ 1)……………………………………………………     จ านวน.......ฉบับ 

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

 
          (ลงชื่อ)...........................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

            (…………………………………………………………….) 

 

 

ค าขอเลขที่............../.................... 

ตล 1 



 
 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ………………………………………………………………..  

  

     เขียนที.่................................................. 

           วันที่..............เดือน..........................พ.ศ. ......................... 
 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...............................................................อายุ............ปี  สัญชาติ............ ............ 
 

โดย......................................................................................................................ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ปรากฏตาม.................................................................................................................. ......................................... 

ที่อยู่เลขที่.................หมู่ที่...................ตรอก/ซอย.......................................ถนน................... .............................. 

ต าบล.................................อ าเภอ.............................................จังหวัด............................... ................................. 

หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

 ชื่อตลาด...............................................ประเภท.......................มีพ้ืนที่................................ ..ตารางเมตร 

จ านวนผู้ประกอบการค้า.................ราย  ตั้งอยู่เลขที่..........................ถนน......................ต าบล.............. ............ 

อ าเภอ.............................................จังหวัด............... ......................หมายเลขโทรศัพท์......................................... 

 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร 
หลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว ดังนี้ 

 1. ส าเนาบัตรประชาชน (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืน ๆ ระบุ...........) จ านวน.......ฉบับ 

 2. รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่ใส่แว่นตาด า ขนาด 1 นิ้ว                         จ านวน.......แผ่น 

 3. ใบรับรองแพทย์                                                                จ านวน.......ฉบบั 

 4. ใบมอบอ านาจ ขอรับรอง.................................................................                        จ านวน.......ฉบับ 

 5. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล                                            จ านวน.......ฉบบั 

 6. แผนผังแบบก่อสร้างตลาด.................................................................                       จ านวน.......ฉบบั 

 7. ใบอนุญาตก่อสร้าง (กรณีตลาดประเภทที่ 1)……………………………………………………     จ านวน.......ฉบับ 

  ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ 

 
          (ลงชื่อ)...........................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

            (…………………………………………………………….) 

 

 

ค าขอเลขที่................./.................... 

กรกฎาคม 2566 3 

ส านักปลัด อบต.หัวนา 
1 2566 

จัดตั้งตลาด 

29 ไทย 

นางสาวชมพู       หัวนา 
บริษัท หัวนา เทรดดิ้ง จ ากัด 

หนังสือมอบอ านาจเลขที่ 555/66 

ตลาด อบต. หัวนา 

55 22 ข่าใหญ่ หัวนา 

หัวนา เมืองหนองบัวล าภู หนองบัวล าภู 

055-505050 

ที่ 1 5,000 

500 55/66 หัวนา หัวนา 

เมืองหนองบัวล าภู หนองบัวล าภู 055-505111 

1 

1 

2 

1 

1 

1 

1 

นางสาวชมพู       หัวนา 

ตล 1 



 
 

 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

 

เขียนที่ ส านักปลัด อบต. หัวนา 
 

เลขที่................................................................ ได้รับเรื่องเมื่อวันที่...........เดือน............... ...............พ.ศ.............. 

ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน        ครบ 
                                ไม่ครบ คือ 

   1)…………………………………………………………………………… 

   2)……………………………………………………………………………. 

   3)……………………………………………………………………………. 
    

       (ลงชื่อ)……………………………………………………….. 
              (…………………………………………………….) 
      ต าแหน่ง............................................................... 
               เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 
ใบรับค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

เขียนที่ ส านักปลัด อบต. หัวนา 
 

เลขที่................................................................ ได้รับเรื่องเมื่อวันที่...........เดือน............... ...............พ.ศ.............. 
ตรวจสอบแล้ว เอกสารหลักฐาน        ครบ 

                                ไม่ครบ คือ 

   1)…………………………………………………………………………… 

   2)……………………………………………………………………………. 

   3)……………………………………………………………………………. 

 ดังนั้น กรุณาน าเอกสารหลักฐานที่ยังไม่ครบทั้งหมดมายื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นภายใน..................วนั 

นับตั้งแต่วันนี้เป็นต้นไป 

       (ลงชื่อ)……………………………………………………….. 
              (…………………………………………………….) 
      ต าแหน่ง............................................................... 
               เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ส่วนของเจ้าหน้าที่ 

ส่วนของผู้รับใบอนุญาต 



 
 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ..................................................................... 

  

     เขียนที่................................................... 

           วันที่..............เดือน..........................พ.ศ. ............................ 
 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...............................................................อายุ............ปี  สัญชาติ............ ............ 

ที่อยู่เลขที่.................หมู่ที่...................ตรอก/ซอย.......................................ถนน................... .............................. 

ต าบล.................................อ าเภอ.............................................จังหวัด...... .......................................................... 

หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................................................ผู้ขอรั บใบอนุญาต 

 ชื่อสถานประกอบกิจการ......................................................................ตั้งอยู่เลขท่ี..........ถนน...................... 

ต าบล...............อ าเภอ................................ จังหวัด...............................หมายเลขโทรศัพท์.................................. 

 พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว ดังนี้ 

 1. ส าเนาบัตรประชาชน (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ/อ่ืน ๆ ระบุ...........) จ านวน.......ฉบับ 

 2. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผลกระทบ
ต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีจ าเป็น                                              จ านวน.......ฉบบั 

 3. ใบมอบอ านาจ (ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ)                                                   จ านวน.......ฉบบั 

 4. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล                                            จ านวน.......ฉบบั 

 5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล                                    จ านวน.......ฉบับ 

 6. เอกสารและหลักฐานอื่น ๆ ตามที่ราชการส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด คือ               จ านวน.......ฉบับ 

  1)……………………………………………………………………………………………………………  

  2)…………………………………………………………………………………………………………… 

 
          

 

 

 

 (ลงชื่อ)...........................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

            (…………………………………………………………….) 

 

ค าขอเลขที่............../.................... 

อภ. 1 



 
 

แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

หนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้ง สถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

  

     เขียนที่................................................... 

           วันที่..............เดือน..........................พ.ศ. ............................ 
 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...............................................................อายุ............ปี  สัญชาติ............ ............ 

ที่อยู่เลขที่.................หมู่ที่...................ตรอก/ซอย.......................................ถนน......................................... ........ 

ต าบล.................................อ าเภอ.............................................จังหวัด............................ .................................... 

หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................................................ผู้ขอรั บใบอนุญาต 

           ขอยื่นค ารับหนังสือรับรองการแจ้งการจัดตั้ง    สถานที่จ าหน่ายอาหาร 

      สถานที่สะสมอาหาร 
 ต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา............................................................................................ ........... 

โดยใช้ชื่อสถานที่ประกอบกิจการว่า..................................................................... ................................................. 

พ้ืนที่ประกอบการ......................ตารางเมตร  จ านวนคนงาน.............คน  ตั้งอยู่ที่ ณ เลขท่ี............................. ... 

หมู่ที่.........................ต าบล...........................อ าเภอ.........................................จังหวัด......... ................................. 

 พร้อมค าขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว ดังนี้ 

 1. ส าเนาบัตรประชาชน (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ                        จ านวน.......ฉบับ 

 2. ส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ขอรับใบอนุญาต                                                    จ านวน.......ฉบบั 

 3. ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร ของสถานประกอบ             จ านวน......ฉบับ                                      

 4. ใบรับรองแพทย์ ของผู้ขอรับใบอนุญาต/ผู้ช่วยจ าหน่ายอาหาร/ผู้ปรุงอาหาร              จ านวน......ฉบับ                                                                                  

 5. ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียม เก็บ ขน มูลฝอย                                                  จ านวน.......ฉบบั 

  

 

 

 

 

 

(ลงชื่อ)...........................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

            (…………………………………………………………….) 

 

ค าขอเลขที่............../.................... 

แบบ สอ. 2 



 
 

ค าขอต่ออายุใบอนุญาต 
ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

 

เลขที่รับ............./…………........            เขียนที.่................................................................... 
วันที่.............เดือน..........................พ.ศ................... 

 
 ข้าพเจ้า.................................................................. ..................อายุ.....................ปี  สัญชาติ.................. 

อยู่บ้านเลขท่ี.............หมู่ที่............ตรอก/ซอย.....................ถนน...................................ต าบล/แขวง................... 

อ าเภอ.............................................จังหวัด..........................................โทรศัพท์................................................... 

 ขอยื่นค าขอต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ง/เจ้าพนักงานท้องถิ่น    เพ่ือขอต่ออายุ 
  ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ ( การเร่ขายสินค้า/การวางสินค้าฯ ) 
  บัตรสุขลักษณะประจ าตัว ผู้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
  (การวางสินค้าในที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติ/การเร่ขาย) 
 โดยใช้ชื่อสถานที่ประกอบการว่า............................................................................................................  

พ้ืนที่ประกอบการ.........................................ตารางเมตร  มีผู้ช่วยจ าหน่าย จ านวน........................................คน 

ตั้งอยู่ ณ เลขที่..............หมู่ที่.............ต าบล.......................อ าเภอ...............................จังหวัด..............................
โทรศัพท์............................................ 

 พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
  ใบอนุญาตเดิม (แบบ สณ. ๒, สณ. ๓) 

  บัตรสุขลักษณะประจ าตัวเดิม (แบบ สณ. ๔, สณ. ๕) 

  ค่าธรรมเนียม..................................บาท 

 ขอรับรองว่าข้อความที่ให้ไว้ในค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ 

  
    (ลงชื่อ)...........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

 

                  (.........................................................) 
 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่    ค าสั่ง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลห้วยแก้ง 
       ตรวจสอบแล้วถูกต้อง   ..........................................................................................  
       ควรอนุญาต    ..........................................................................................  
       ……………………… 
 
ลงชื่อ).............................................เจ้าหน้าที่              (ลงชื่อ)....................................................... 

     (..................................................)                                      (......................................................) 

                                                               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา 
                                                      เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

แบบ สณ.๖ 



 
 

เลขทีร่ับ............./…………....... 

ค าขอรับ 
ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

 
เขียนที่....................................................... 

วันที่...............เดือน...........................พ.ศ. ..................... 
 

 ข้าพเจ้า........................................................ ............อายุ..............ปี  สัญชาติ......................................... 

อยู่บ้านเลขท่ี....................หมู่ที่....................ตรอก/ซอย.......................................ถนน......................................... 

ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต...........................................จังหวัด.............................. ......................... 

โทรศัพท์.....................................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ โดยลักษณะวิธีการเร่ขายการจัดวาง
สินค้าในที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติต่อ นายกองค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา 
 

โดยใช้สถานที่เพ่ือจ าหน่าย...................................................มีพ้ืนที่ประกอบการ............................ ...ตารางเมตร 

เร่ขายสินค้าโดย.................................................ตั้งอยู่  ณ  สถานที่...................................................................... 

ตรอก/ซอย..............................ถนน........................................ต าบล...................... อ าเภอ.................................... 

จังหวัด............................................................โทรศัพท์.........................................................  

 พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้า ได้แนบเอกสารละหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
 1. ...........................................................................................................จ านวน............. ......ฉบับ 
 2. ................................................................................................ ...........จ านวน...................ฉบับ 
 3. ...........................................................................................................จ านวน............. ......ฉบับ 
 4. ................................................................................................ ...........จ านวน...................ฉบับ 
 5. ...........................................................................................................จ านวน............. ......ฉบับ 
 6. ................................................................................................ ...........จ านวน...................ฉบับ 
 

 ขอรับรองว่าข้อความในแบบค าขอนี้เป็นความจริงทุกประการ จะปฏิบัติตามกฎหมายข้อบัญญัติ หรือ
เงื่อนไขอ่ืนใดที่องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนาก าหนดไว้ทุกประการ 
 

      (ลงชื่อ)…………………………………………ผู้ขอรับใบอนุญาต 
        

         (……………………………………………………………) 
 

 

 

แบบ สณ.1 



 
 

 

 

เขียนที่........................................................ 

วันที่..........เดือน................................พ.ศ...................... 

 ข้าพเจ้า.........................................................อายุ…………ปี สัญชาติ....................ที่อยู่เลขท่ี.................... 

หมู่ที่..............ตรอก/ซอย.............. ถนน........................แขวง/ต าบล...............เขต/อ าเภอ.................................. 

จังหวัด.......................................หมายเลขโทรศัพท์...............................................ผู้ขออนุญาต  

 พร้อมค าขอนี้ ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วดังนี้ 

  ส าเนาบัตรประชาชน (ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ 

  ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยควบคุมอาคาร หนังสือให้ความเห็นชอบการประเมินผล
กระทบต่อสิ่งแวดล้อม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีจ าเป็น 

  หนังสือมอบอ านาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอ านาจ)  

  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล   

  หลักฐานแสดงความเป็นเจ้าของ ผู้ครอบครอง หรือแสดงถึงความเป็นผู้มีสิทธิ ใช้ยานพาหนะที่จะ
ใช้เก็บขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  

  กรณีที่ไม่มีระบบก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยของตนเอง ต้องแสดงหลักฐานว่าจะน าสิ่งปฏิกูลหรือ
มูลฝอยไปก าจัด ณ แหล่งก าจัดที่ถูกสุขลักษณะแห่งใด 

  เอกสารและหลักฐานอื่น ๆ ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนาก าหนด คือ 
 

  1)………………………………………………………………………………………………………………    
           

  2)………………………………………………………………………………………………………………                                       
 ขอรับรองว่าข้อความที่ให้ไว้ในค าขอนี้เป็นจริงทุกประการ 

  
    (ลงชื่อ)...........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 

 

                  (...................................................... ...) 
 

             ต าแหน่ง.........................................................  

 

 

 

ค าขอเลขที่.............../............. 

(เจ้าหน้าที่กรอก) 



 
 

แบบฟอร์มรับเรื่องร้องเรียน 

วันที่รับเรื่อง......................................... 
 

หน่วยงาน งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลหัวนา 

ข้อมูลของผู้ร้องเรียน ชื่อ - สกุล ผู้ร้องเรียน……………....................................................................................

สถานที่ตั้ง/ที่พักอาศัย………………………….....................................เบอร์โทรศัพท…์………………………………………… 

ข้อร้องเรียน 

 ( ) ปัญหาเสียงดัง 

( ) ปัญหาสารเคมีระเหยในบรรยากาศ 

( ) ปัญหาฝุ่นละออง 

( ) ปัญหาน้ าเน่าเสีย  

( ) ปัญหากลิ่นเหม็น  

( ) ปัญหาขยะมูลฝอย  

( ) ปัญหาอื่นๆ (ระบุ)........................................................................................................ 

สภาพปัญหาทีไ่ด้รับ (โดยสรุป)............................................................................................................. 
.......................................................................................................................................................... 
 

ช่วงเวลาที่ได้รับปัญหา……………………………………………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

เคยแจ้งข้อร้องเรียนไปยังหน่วยงานที่รับผิดชอบ 
 ( ) เคย                    ( ) ไม่เคย 
 

ข้อมูลของผู้ถูกร้องเรียน/ผู้ก่อเหตุร าคาญ 
ชื่อผู้ถูกร้องเรียน/ผู้ก่อเหตุร าคาญ นาย/น.ส./นาง........................................................................................

สถานที่ตั้ง..................................................................................................................................................

ลักษณะการกระท า/กระบวนการผลิต (โดยสรุป)................................................. ........................................... .....  
 

(ลงชื่อ)...........................................................ผู้ขอรับใบอนุญาต 
 

                  (...................................................... ...) 

                                                             ต าแหน่ง.........................................................  


